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Gelen Evrak İş Süreci

Rektörlük ve birimlerden
EBYS ile gelen evrak

Bölümlerden EBYS ile
gelen evrak

Diğer kurum ve
kuruluşlardan posta,

kargo ile gelen evraklar

Evrak EBYS üzerinden Dekanlığa gelir

Evrak fakülte ile ilgili mi? HAYIREVET

Evrak gelen birim/ kurum/ kuruluşa
iade edilir.

Dekan tarafında evrakın ilgili birime sevk
işlemi gerçekleştirilir

Evrak Birimlere/
Bölüm Başkanlıklarına

gidecek mi?
HAYIR EVET

EBYS Sisteminden arşivlenmek
üzere Fakülte Sekreterliğine sevk

işlemi yapılır, fiziki olarak
dosyalanır.

EBYS üzerinden yazı yazılması, iş akışının başlatılması ve
imzalatılması için Fakülte Sekreterine gönderilmesi sağlanır.

Dekan tarafından imzalanan evrakın ilgili birime gönderilmek üzere iş akışı başlatılır.

Evrak posta ile mi
gönderilecek?EVET HAYIR

Evrakların posta işlemi yapılarak
gönderilmesi gerçekletirilir. EBYS üzerinden evrakların gönderilmesi gerçekleştirilir.

Fakülte Sekreterliği tarfından arşivlenmesi gerçekleştirilir.
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