T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Gelen Evrak is Siireci

Rektorlik ve birimlerden
EBYSile gelen evrak

Boluimlerden EBYS ile

gelen evrak Evrak EBYS Gzerinden Dekanliga gelir

Diger kurum ve
kuruluglardan posta,
kargo ile gelen evraklar

Evrak fakiilte ile ilgili mi?

Dekan tarafinda evrakin ilgili birime sevk Evrak gelen birim/ kurum/ kurulusa
islemi gergeklestirilir iade edilir.

Evrak Birimlere/
Bolim Baskanliklarina
gidecek mi?

EBYS Sisteminden arsivienmek
Uzere Fakilte Sekreterligine sevk EBYS Uzerinden yazi yazilmasi, is akisinin baslatiimasi ve
islemi yapilir, fiziki olarak imzalatiimasi icin Fakilte Sekreterine gonderilmesi saglanir.
dosyalanir.

Dekan tarafindan imzalanan evrakin ilgili birime génderilmek Gzere is akisi baslatilir.

Evrak posta ile mi
gonderilecek?

Evraklarin posta islemi yapilarak

gBnderilmesil gergekletirili EBYS Uzerinden evraklarin gonderilmesi gergeklestirilir.

Fakilte Sekrete n arsivienmesi gerceklestirilir.
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