T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI
Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi

Dogrudan Temin ile Satinalma is Stireci

Birimlerde ortaya ¢ikan ihtiyaca gore satin alinmasi distntlen malzeme ile

Birimlerin Talep Yazilar S o o
ilgili bilgiler Blum Baskanliklari tarafindan Dekanliga iletilir.

Teknik Sartname

Katalog, resim, numune,
maliyeti etkileyecek her

unsur
Talep kayda alinir, karsilanabilirligi incelenir ve Satinalma Birimine gonderilir.

Satinalma Birimi tarafindan
pfa.eskisehir.edu.tr adresinden Bltce kaleminde yeterli Odenek aktarimi ya da
(Tasinir istek/Devir ve Satinalma Onay odenek var mi? ek 6denek istenir.
Belgesi ile) onaya sunulur.

KENDI BUTGESINDEN onayi alinir.
sai.eskisehir.edu.tr ‘den ONAY
BELGESI hazirlanir

Gelen 6deme bltce
kalemine kaydedilir. Odeme Geldi mi
Satinalma is Suireci

Fiyat arastirma komisyonu kurulur.
pfa.eskisehir.edu.tr ‘den Piyasa Fiyat
Arastirma Mektubu hazirlanir.Piyasa
fiyat arastirmasi yapilir(Piyasadan
alinacak en az 3 teklif).

Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagi
duizenlenir.

ilgili birime 6denegin
En uygun teklifi verenden alima karar olmadigi bildirilir.
verilir. ilgili firma ve Malzeme
Muayene Kabul ve Teslim Birimine
SiPARIS MEKTUBU (Yaklasik Teslim

Tarihi Bildirilerek) gonderilir.

Mallarin uygunluk kontroltnin
Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan yapilmasi

allar alim igin
uygun mu?

Fatura ile mallarin Muayene Kabul Mallarin uygun olaninin

Komisyonu tarafindan teslim temin edilmesinin
alinmasi saglanmasi

Muayene Kabu
Komisyonu
Tuatanagl

Harcama Birimi Gegici istek Belgesi
ile mallarin Harcama Birimi
Depolarina girisi saglanir.

KBS Sistemi TKYS’den Tasinir islem Fisi,
satinalmaya ilsikin tim belge ve ekler
diizenlenerek Odeme Emri Belgesi, Harcama
Yetkilisinin imzasina sunulmak tizere
hazirlanir.

imzaislemleri amlana me Emri Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe
Belgesi SGDB’na gonderilir. Birimi Is Stireci

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Evren GEMREK Prof.Dr. Sevil SENTURK




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI
Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
On Odeme (Avans-Kredi) s Siireci

Mali y11 basinda Rektorliik Makami onayi ile Harcama Yetkilisi mutemedi tayin edilir.

Her y1l merkezi yonetim biit¢e kanununda belirtilen tist sinirlarin1 agmamak kaydiyla ivedi ve
zorunlu giderler i¢in avans vermek veya kredi agmak sureti ile 6n 6deme yapilabilir.

Birimlerin ihtiyaglarina iliskin talepleri aliarak incelenir ve biit¢e kontrolii yapilir

Acil olmayan alimlar
dogrudan temin yolu ile
yapilir

Talepler igerisinde acil ve
zorunlu olan var n

Evrak dosyasma kadirilir Avans kredi onayland1 m?

Mutemet tarafindan avans veya kredi ¢ekilerek ihtiyacin temini saglanir.

Mutemet 6n ddemelerde harcadig tutara iliskin kanitlayici belgeleri avansta 1
ay, kredide 3 ay i¢inde (harcamalarin bitiminden itibaren {i¢ giin igerisinde)
muhasebe yetkilisine teslim etmek zorundadir.

Avans ve kredi ile alinan malzemeler tasimnir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
kayit altina alindiktan sonra birime zimmetle teslim edilir.

Muhasebe islem fisi diizenlenip harcama belgeleri yonetmeliginde belirtilen
belgeler eklenerek avansin kapatilmasi i¢in muhasebe yetkilisine teslim edilir.

Kontrol Eden

REVEVET
Evren CEMREK

Birimlerin ve proje
yiiriitiiciilerinin acil
alimlar1 i¢in ¢ekilecek
avans miktari ile ilgili
onay belgesi hazirlanir
imzaya sunulur.

Tiim islemler sonucu evraklarin
birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

Onaylayan
Prof.Dr. Sevil SENTURK




REVEVET

T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI
Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Biitce Plan Is Siireci

Maliye Bakanlig1 tarafindan Haziran ay1 ig¢inde ilan edilen Biitge Hazirlama Rehberine
istinaden Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin talebi izerine Fakiiltenin bir sonraki yil i¢in
biit¢e hazirliklari baglatilir.

Ilk olarak Fakiiltedeki Béliim/Birimlerden ihtiyaglarina iliskin gerekgeli talepleri alnir

Gelen talepler 6nem sirasina gore degerlendirilerek tahmini maliyetleri hesaplanir

Gelen teklifler biitce tertiplerine gore tasnif edilerek gerekgeleri ile birlikte tablolar halinde
hazirlanir SGDB na sunulur

Onaylanan biitge teklifleri, Universitemiz biitce teklifi haline getirilerek Maliye Bakanligi’na
sunulmak tizere Rektorliik Makamina sunulur

Biitge teklifine iliskin evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore

Kontrol Eden

Evren CEMREK

Onaylayan
Prof.Dr. Sevil SENTURK




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI
Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Mal Bildirimi is Stireci

Gorevden alinma veya gorevden Sonu 5 ve O ile biten yillarda Mal Mal varliginda aylik net maasinin
ayrilma durumunda bir ay Bildirimi yenileme geregi 5 katini asan bir degisiklik olmasi
icerisinde nedeniyle durumunda bir ay icinde

Goreve baglama durumunda
bir ay icinde

Personelin Mal Bildirimi Formu almak igin Fakulte Sekretligine bagvurmasi

Personel tarafindan doldurulan Mal Bildirim Formu dilekge ekinde Fakiilte
Sekreterligine verilir.

Personel Daire Baskanligina bilgi ve geregi i¢in st yazi ile eki Mal Bildirim
Formunun gonderilmesi

Dekan Onayi is Akisi

Giden Evrak is Akisi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Evren GEMREK Prof.Dr. Sevil SENTURK




