T.C.

ESKISEHIR TEKNiIK UNIVERSITESI

BILGISAYAR VE BILiSiM BILIMLERi FAKULTESI

HIZMET STANDARTLARI
Sira _ _ _ HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
No 1 .
SURESI
ik Kayit islemleri 1-Lise Diplomasi 30 dakika
2-Nifus Clzdan Fotokopisi
3-12 Adet Fotograf
1 4-Bilgi Formu(Universitemiz Web
Sitesinden)
5-Banka Dekontu
2 Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Beyani ve Ogrenci Kimlik Karti (2 Dakika
3 Transkript Belgesi 1-Ogrenci Beyani ve Ogrenci Kimlik Karti |2 Dakika
Mezuniyet islemleri 1-Dilekge 1 Hafta
4 2-ilisik Kesme Formu
3-Nufus Clzdan Fotokopisi
1-Ders Segme
5 |Kayit Yenileme islemleri 2-Banka Dekontu 2 Hafta
3-Danigsman Onayi
6 |Kayit Dondurma 1-Dilekge . 2 Hafta
2-Rapor ya da Mazeret Belgesi
7 |Kayit Silme veya Sildirme ;:ﬁ)i;iekk%esme Formu 10 Dakika
o |Derslerle ligili Muafiyet ve ;?;f:sgke ot 5Giin
Intibak 3-Ders icerikleri
9 Ogrenci Harg_lan ve Katki 1-Dilek¢e(IBAN NUMARASI) 1 Ay
Paylari,Harg ladeleri 2-Banka Dekontu
10 |Ders Yerine islemleri 1-Dilekge 1 hafta
Ogrenci Disiplin Suglari- 1-Sikayet Dilekcesi/Tutanagi 2- 2 Ay
11 |Sorusturmalari Sorusturmaci tayini
3-Kis, yada llgililere tebligi
12 [Sinav Sonuglarina itiraz 1-Maddi hata dilekgesi 1 Hafta
Mazaret Sinavlari 1-Dilekce 2 Hafta
13 2-Rapor ya da Mazeretini Belgeleyen Yazi
Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin|1-Ziraat Bankasina Yatirilan Kimlik Karti 1 Hafta
14 |Duzenlenmesi Harc Makbuzu
2-Fotograf (1 Adet)
Ogrenci Kimlik Kartinin 1-Dilekce 1 Hafta
15 |Dizenlenmesi 2-Banka Dekontu

(Kayip)
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Kurum ici Yatay Gegis islemleri |Yatay gecis Esaslarina iligkin Yénetmelikte |2 Hafta
sartlari saglayan dégrenciler i¢cin Kurumlar
arasl! Yatay Gegis
16 1-Dilekge
2-Transkript
3- Ders igerikleri
Askerlik Tecil islemleri(EK-G)  [1-Dilekge Ogrenci Bilgi
17 |*Kaldinidi Otomosyonundan
yapiliyor.
Hargsiz Pasaport ve Temdit 1-Dilekce 2 Hafta
18 |istegi 2-Davet Mektubu veya kabul belgesi
3-Nufus Clizdani Fotokopisi
Ogrenci Temsilcisi Secimleri 1-Yonergede Belirtilen Adaylik Sartlarini .
19 1 Gin
tasimak
Cift Anadal /Yandal Kayit Yoénetmelikte sartlari saglayan 6grenciler |2 Hafta
20 |islemleri igin 1-Dilekce
2-Transkript
Kayip Diploma 1-Dilekge
21 2-Nifus Cuzdan Fotokopisi 3-Banka 2 Hafta
Dekontu
Staj Basvurusu 1-Dilekge
22 2-Kabul Yazisi 45 gun
3-Nifus Clzdan Fotokopisi
Yoénetmelikte sartlari saglayan 6grenciler
Erasmus Giden Ogrenci icin 1-Ogrenim Anlagmasi )

23 Degisim Prog. ° 2-Fakulte Yonetim Kurulu Karari 1 Donem
Farabi Giden Ogrenci Degisim |Y6netmelikte sartlar saglayan dgrenciler |1 Dénem
Prog. icin 1-Ogrenim Anlagmasi

24 2-Fakulte Yénetim Kurulu Karari

o5 Yaz Okulunda (Disaridan Ders 1-Di|ekg_e 2 Hafta
Alma) 2-Ders Igerikleri
Yaz Okulunda Universite 1-Basvuru 1 Hafta

26 |; .

Icinden Ders Alma
Bilgi Edinme Bilgi Edinme Kanunu mevzuatindaki 15 Gin
27 temeller dogrultusunda
1-Bilgi Edinme Formu 2-Mail

o8 Satin Alma iglemleri Talepleri  |ilgili Mevzuaat Sartlarina gore talep ve 1 Ay

ihtiyac yazisi
Yurtici Gegici Gorev Yollugu Kisi Dilekgesi 2 Hafta

29
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1-Yolluk Bildirimi
30 |Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu [2-Gorevlendirme Onayi 1 Hafta
3-Fak Yonetim Kurulu Karari 4-Bilet
Surekli Gorev Yollugu 1-Yolluk Bildirimi 1 Hafta
2-Atama Kararnamesi 3-Nakil Bildirim
31 Onayi 4-Aile Bildirimi
5-Dilekge
Goreve Baglama Yazisi
Ek Ders Ucretleri 1-Ek Ders Cizelgesi 5 Gun
2-Fak Yénetim Kurulu Karari 3-Ders Yk
32 Formu
4-Banka Listesi
33 |Emeklilik Talepleri 1-Dilekce 1 Hafta
34 |izin istegi 1-izin Formu 2-Rapor 10 Dakika
35 Bakim Onarim Hizmetleri Talebililgili Mevzuaat Sartlarina goére talep ve 1Ay
ihtiyag yazisi
36 |Birim Faaliyet Raporu 1-Ust Makam Yazisi 1 Ay
Tasinir Mal Kontrol islemleri 1-Tasinir ihtiyaglari istek Formu 1 Ay
Zimmet Yiikleme islemleri 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
37 Kanunu-Tasinir Mal Yénetmeligi
Tasinir Mal Kontrol islemleri 1-Tasinir ihtiyaglari istek Formu 1 Ay

38

Zimmet Diisme Islemleri

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu-Tasinir Mal Yénetmeligi

Ogretim Elemani Alimi (Doktor

1-ilana basvuru formu

ilanda belirtilen

39 Ogretim Uyesi, Ogretim 2- ilan metninde belirtilen basvuru siire ve llgili
Gorevlisi, Arastirma Goérevlisi) |evraklari. Yonetmelik
Goérevlendirme (2547 40/d Dilekce 30 GUN

40 |maddesi) Haftalik Ders Programi
Goérevlendirme (2547'nin 1-Dilekge 30 GUN
31.madde 657'nin 89.maddesi) |2-SGK Doékumi

3-Ozgegmis
41 4-Nifus Cuzdan Fotokopisi
5- Diploma

6- Fotograf




