T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI
Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Tasimr Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama Is Siireci

Tasinir Istek Belgesi/ Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin veya
Resmi Talep Yazist resmi talep yazisinin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulastirilmasi

Talep edilen malzemelerin durumunun
kontrol edilmesi

Ayniyat Saymanhgindan aliman
malzemeler

Olmayan malzemenin alinmasi
i¢in Fakiilte Sekreterine
bildirilmesi

Stokta mevcut
mu?

Demirbas malzemesi mi

Demirbas (250) o .
s ( Tiiketim malzemesi mi?

Satinalma Is Siireci

Talebin Zimmet Fisi
karsilanmasi Diizenlenmesi

Zimmet Figinin malzeme
teslim edilecek kisiye
imzalatilmasi

Malzemenin barkodlanarak
kisiye teslim edilmesi

Malzemenin kisiye Tiiketim Raporu
teslim edilmesi

Ug ayda bir tiiketim raporlarinin
SGDB’na gonderilmesi

Dekanlik Onayz Is
Siireci

Giden Evrak Is
Siireci

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Evren GEMREK Prof.Dr. Sevil SENTURK




T.C. ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Mal Teslim Alma fs Siireci

Fatura ve Muayene e "
Kabul Komisyonu Satinalma birimi tarafindan diizenlenen fatura ve muayene

kabul komisyonu olurlarinin Tasmir Kayit ve Kontrol
Oluru o :
Yetkilisine gelir

Malin kontrol edilerek harcama biriminin deposuna
alinmast

Fatura bilgilerine gore TKY S programina mal girislerinin Taginir slem Fisi
yapilmasi

Tasinir Islem Fisinin, teslim eden (Satinalma Memuru) ve teslim
alan (Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi) tarafindan imzalanarak
dosyaya kaldirilmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Evren GEMREK Prof.Dr. Sevil SENTURK




T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

Bilgisayar ve Bilisim Bilimleri Fakiiltesi
Yil Sonu Mal Sayimi is Siireci

Her yilin son ayinda Sayim Harcama Yetkilisinin belirlenen
Komisyonu’nda yer alacak personelin personeli onaylamasi ile Sayim
Dekan tarafindan belirlenmesi Komisyonunun olusturulmasi

Komisyonda gorevli personel Tasinir Sayim
tarafindan tasinirlarin fiili sayimlarinin Tutanagi
yapilmasi

Fiili sayim sonuglari ile taginir
kayitlarinin karsilastiriimasi

Tasinir kayitlari ile fiili sayim

i ol
SIS » sonuglari tutuyor mu?

Taginir giris isleminin
yapilmasi

SGDB Hesaplari ile Fen Fakiltesi Taginir Hesaplarinin Tasinir islem Fisi
karsilastiriimasi

Hesaplar tutuyor mu?

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin
tespiti ve dlizeltme islemlerinin yapilmasi

Taginir Sayim Tutanagl, Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli,
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen
Taginir Islem Fisi numarasina iligkin tutanagin hazirlanmasi

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin hazirlanarak

Dekan O
SGDB onaya goénderilmesi L

Kontrol Eden Onaylayan
Evren CEMREK Prof.Dr. Sevil SENTURK

Hazirlayan




